Subsecretaria de
Educacion Superior

Ministerio de Educacion

GUIA DOCUMENTOS PARA PRESENTAR EN PROCESO APELACION

¢QUE DOCUMENTOS DEBO ENVIAR PARA CADA CAUSAL?
Revisa a continuacion la documentacion que debes enviar para respaldar cada causal de apelacion.

Importante: Los documentos presentados durante el proceso de apelacidn seran verificados por Mineduc con
la autoridad u organismo emisor correspondiente.

CAUSAL DE APELACION DOCUMENTACION A PRESENTAR

1 | Diferencias en la | Cartola Hogar, documento descargable desde sitio www.registrosocial.gob.cl.
composicion del grupo | De no contar con éste, se debe presentar un Informe Social (FORMATO MINEDUC)
familiar

Declaracion jurada simple sobre la composicion del hogar, firmada por todos los
integrantes del hogar mayores de edad. FORMATO MINEDUC (Obligatorio)

Certificado de defuncidn, en caso de integrante del grupo familiar fallecido.

Certificado de nacimiento del recién nacido, en caso de nuevo integrante del
grupo familiar.

2 | Diferencias en los ingresos | Trabajadores dependientes:
del hogar

e Certificado de cotizaciones de AFP de los Gltimos 12 meses (Obligatorio)

e Carpeta tributaria para solicitar crédito emitida por el Sll, descargable
desde www.sii.cl (Obligatorio)

e Ultimas 6 liquidaciones del sueldo (Obligatorio)

e Resolucidnjudicial que determina pension de alimentos, si corresponde.

Trabajadores independientes:

e Certificado de cotizaciones de AFP de los dltimos 12 meses (Obligatorio)
e Carpeta tributaria para solicitar crédito emitida por el SllI, descargable
desde www.sii.cl (Obligatorio)
e Resolucidnjudicial que determina pensidn de alimentos, si corresponde
e Documento que certifique ingresos mensuales (Obligatorio). Debe
presentar al menos uno de los siguientes:
o Informe resumen de Boletas de Honorarios, descargable
desde www.sii.cl
o Formulario 29, Declaracion mensual y pago simultaneo de
impuestos (12 Gltimos formularios), descargable desde www.sii.cl



http://www.registrosocial.gob.cl/
http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/declaracion_composicionhogar2019.pdf
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/

o Formulario 22, Declaracion de renta afo 2021 descargable
desde www.sii.cl

Trabajadores informales:

e Certificado de cotizaciones de AFP de los Gltimos 12 meses (Obligatorio)

e Carpeta tributaria para solicitar crédito emitida por el Sll, descargable
desde www.sii.cl (Obligatorio)

e Informe Social o Ficha Socioeconémica, descargable desde este sitio. Al
pedir este documento se debe presentar una Solicitud de Informe Social
FORMATO MINEDUC obligatorio

e Declaracion de gastos mensuales, FORMATO MINEDUC. Debe
presentarse junto con boletas que respalden los gastos
efectuados (Obligatorio)

e Resolucidnjudicial que determina pensidn de alimentos, si corresponde

Pensionados:

e Certificado de cotizaciones de AFP de los Gltimos 12 meses (Obligatorio)

e Carpeta tributaria para solicitar crédito emitida por el SllI, descargable
desde www.sii.cl (Obligatorio)

e Ultima liquidacién de pagos de pensiones (Obligatorio)

e Resolucidn judicial que determina pension de alimentos, si corresponde

Cesantia de un integrante
del grupo familiar

Trabajadores dependientes:

e Finiquito, Carta de Renuncia, o comprobante de pago del Seguro o
Subsidio de Cesantia (Obligatorio)

e Certificado de cotizaciones de AFP de los dltimos 12 meses (Obligatorio)

e Carpeta tributaria para solicitar crédito emitida por el Sll, descargable
desde www.sii.cl (Obligatorio)

e Ultimas 6 liquidaciones del sueldo (Obligatorio)

Trabajadores independientes:

e Certificado de término de giro comercial o industrial emitido por el S, y
descargable desde www.sii.cl (Obligatorio)
e Certificado de cotizaciones de AFP de los dltimos 12 meses (Obligatorio)
e Carpeta tributaria para solicitar crédito emitida por el SllI, descargable
desde www.sii.cl (Obligatorio)
e Documento que certifique ingresos mensuales (Obligatorio). Debe
presentar al menos uno de los siguientes:
o Informe resumen de Boletas de Honorarios, descargable
desde www.sii.cl
o Formulario 29, Declaracion mensual y pago simultaneo de
impuestos (12 dltimos formularios), descargable desde www.sii.cl
o Formulario 22, Declaracion de renta afio 2021, descargable
desde www.sii.cl



http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/
http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/ficha_socioeconomica2019.pdf
http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/declaracion_gastosmensuales2019.pdf
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/
http://www.sii.cl/

Gasto permanente en | Certificado médico actualizado, firmado y timbrado por el médico tratante (afio
salud o enfermedad grave | 2021-2021) (Obligatorio)
sobreviniente
Declaracion de gastos médicos, FORMATO MINEDUC. Debe presentarse junto con
boletas que respalden los gastos efectuados. (Obligatorio)
Gasto en Educacion | Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales afio 2021 y/o 2021. Debe
Superior por otro | especificar claramente el monto del arancel para el afio 2021 y/o 2021, segun
integrante del grupo | corresponda (Obligatorio)

familiar sin beneficios

Documento que certifique gastos en matricula y/o aranceles (Obligatorio), segln
tipo de alumno:

e Alumnos antiguos: Comprobantes de los pagos mensuales del
estudiante durante el afio 2021

e Alumnos nuevos: Comprobante de pago de matricula
2021 Importante: Los documentos deben identificar nombre y RUT del
integrante del grupo familiar.

Integrante del hogar en
situacion de discapacidad

Certificado del Registro Nacional de Discapacidad, emitido por el Registro
Civil y/o copia de la credencial de discapacidad, emitida por el
Registro (Obligatorio)

Ausencia o incompletitud
de notas de Ensefanza
Media, diferencias en el
NEM informado o sin
registro de haber cursado
la  Educacion Media
completa en Chile

Certificados anuales de ensefanza media o0 concentraciones de
notas (Obligatorio)
Importante: Te recomendamos revisar las notas registradas

en www.ayudamineduc.cl. Si no coinciden con las entregadas por tu
establecimiento educacional, debes seguir los pasos que te indica dicho sitio
para solicitar su actualizacion.

Haber declarado
erroneamente en FUAS un
titulo profesional,

licenciatura terminalo con
titulo técnico de nivel
superior

Declaracidn jurada simple del apelante, referida a la no posesion de Titulo
Profesional, Licenciatura Terminal o Titulo Técnico de Nivel Superior. FORMATO
MINEDUC (Obligatorio)

Ser hijo de Profesional o
Asistente de la Educacion

Copia de contrato vigente al 31 de diciembre de 2021 del padre o madre, en un
establecimiento educacional municipal, particular subvencionado o de
administracion delegada (Obligatorio)



http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/declaracion_gastosmedicos2019.pdf
https://registrocivilwp.srcei.cl/tramites/certificado-de-discapacidad/
https://registrocivilwp.srcei.cl/tramites/certificado-de-discapacidad/
http://certificados.mineduc.cl/mvc/home/index
http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/declaracion_titulo2019_13022019.pdf
http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/declaracion_titulo2019_13022019.pdf

Importante: Si la copia del contrato no esta actualizada durante el afio 2021, se
debe adjuntar certificado emitido por el establecimiento correspondiente, que
respalde la vigencia del contrato.

10 | Contar con permanencia | Certificado de vigencia de permanencia definitiva otorgado por la Policia de
definitiva (*) Causal valida | Investigaciones de Chile, con fecha posterior al periodo de inscripcion
solo para extranjeros que | FUAS (Obligatorio)
apelen a Gratuidad

Certificado de permanencia definitiva otorgado por el Ministerio del Interior y
Seguridad Publica (Departamento de Extranjeria y Migracion)

11 | Becas de Reparacion | El postulante deberd revisar en sus resultados el o los documentos faltantes,
Titular ilegibles o incompletos, y presentarlos en la instancia de Apelacion.

Fotocopia de cédula de identidad del Titular, por ambos lados (Obligatorio)
Fotocopia legalizada de la Licencia de Ensefianza Media, por ambos lados, o el
Certificado de Licencia de Ensefianza Media emitido por Mineduc.

Anexo N°4: Formulario de aceptacion del beneficio, legalizado ante
notario. FORMATO MINEDUC.

12 | Becas de Reparacion | El postulante deberd revisar en sus resultados el o los documentos faltantes,

Traspaso

ilegibles o incompletos, y presentarlos en la instancia de Apelacion.

Fotocopia de cédula de identidad del postulante o el Titular (seglin corresponda)
por ambos lados (Obligatorio)

Fotocopia legalizada de la Licencia de Ensefianza Media, por ambos lados, o el
Certificado de Licencia de Ensefianza Media emitido por Mineduc.

Certificado de nacimiento (para asignacion familiar o todo tramite) del
postulante, si se trata del hijo del Titular. En caso de ser el nieto, también debe
adjuntarse el certificado del padre o madre que es hijo o hija del Titular.

Titular vivo: Fotocopia de cédula de identidad del Titular, por ambos lados.
Titular fallecido: Certificado de defuncién del Titular emitido por el Registro Civil.

Certificado de posesion efectiva emitido por el Registro Civil, o por Tribunales,
en aquellos casos mas antiguos.

Anexo N°1: Formulario de traspaso con Titular vivo,legalizado ante
notario. FORMATO MINEDUC.

Anexo N°2: Formulario de traspaso con Titular fallecido, con posesion
efectiva, legalizado ante notario. FORMATO MINEDUC.



http://www.pdichile.cl/instituci%C3%B3n/unidades/migraciones#documentacion
http://www.pdichile.cl/instituci%C3%B3n/unidades/migraciones#documentacion
https://www.extranjeria.gob.cl/
http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/breparacion_anexo4.pdf
https://www.registrocivil.cl/principal/canal-tramites/posesiones-efectivas
http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/breparacion_anexo1.pdf
http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/breparacion_anexo2.pdf

Anexo N°3: Formulario de traspaso con Titular fallecido, sin posesion
efectiva, legalizado ante notario. FORMATO MINEDUC.

13

Contar con residencia (*)
Causal valida solo para
extranjeros que apelen a
Gratuidad

Fotocopia del Pasaporte con visacion estampada vigente (Obligatorio) o, de no
contar con éste,

Comprobante de solicitud de residencia o permanencia vigente, otorgado por el
Ministerio del Interior y Seguridad Publica (Departamento de Extranjeria y
Migracidn) (Obligatorio)



http://portal.beneficiosestudiantiles.cl/sites/default/files/breparacion_anexo3.pdf
http://www.extranjeria.gob.cl/pasos-a-seguir-para-obtener-una-permanencia-definitiva/
http://www.extranjeria.gob.cl/pasos-a-seguir-para-obtener-una-permanencia-definitiva/

